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• Paper Number :             19

• Paper Duration        :             20 Minutes 

• Total Question         :             15

• Total Marks              :             15



• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. Which one is not a Function in MS Excel ?
Q1. MS Excel में कौन सा एक फंक्शन नह ं है ?

Options         (A) SUM सम
(B) AVG  एवीजी
(C) MAX मैक्स
(D) MIN ममन



Q2. Which one of the following is not a search engine?
Q2. ननम्नमिखित में से कौन सा एक िोज इंजन नह ं है?

Options    (A) Bing ब गं
(B) Google गूगि
(C) 
(D) 

Q2. Functions in MS Excel must begin with ___
Q2. MS Excel में फंक्शन्स ___ से शरुू होने चाहहए

Options    (A) An () sign 
(B) A > Sign
(C) A Plus Sign 
(D) An Equal Sign



Q3. Which function in Excel checks whether a condition is true or not ?
Q3. कौन सा फंक्शन एक्सेि चेक करता है कक कोई शतत सह  है ाा नह ं?

Options (A) SUM
(B) COUNT
(C) IF              
(D) AVERAGE



Q4. The Greater Than sign (>) is an example of _____ operator.
Q4. गे्रटर दैन साइन (>) _____ ऑपरेटर का एक उदाहरण है।

Options          (A) Arithmetic अररथमैहटक
(B) Logical िॉजजकि
(C) Conditional कंडीशनि
(D) Greater गे्रटर



Q5. Forms that are used to organize business data into rows and columns 
are called........
Q5. प्रपत्र जजन्हें व्ाापार डटेा को पंजक्ताों और स्तंभों में व्ावजस्थत करने 
के मिए उपाोग ककाा जाता है उन्हें ........ कहा जाता है।

Options (A) Transaction sheets ट्ांसेक्शन शीट्स
(B) Registers रजजस्टसत
(C) Spreadsheets स्पे्रडशीट्स
(D) Sheep-spreads शीप-स्पे्रड्स



Q6. A............is a collection of information saved as unit.
Q6. एक............ इकाई के रूप में सहेजी गई सूचनाओ ंका एक संग्रह है।

Options       (A) Folder फोल्डर
(B) File फाइि
(C) Path पाथ
(D) File extension फाइि एक्सटेंशन



Q7. What is the overall term for creating, editing, formatting, storing 
retrieving and printing a text document ?
Q7. टेक्स्ट डॉक्ाूमेंट  नाने, संपाहदत करने, प्रारूपण करने, संग्रहहत करने 
और प्प्रटं करने के मिए समग्र शब्द क्ाा है?

Options          (A) Word processing वडत प्रोसेमसगं
(B) Spreadsheet design स्पे्रडशीट डडजाइन
(C) Web design वे  डडजाइन
(D) Database management डटेा ेस मैनेजमेंट



Q8. A file is often referred to as a (n)..........
Q8. एक फाइि को अक्सर एक (n) के रूप में संदमभतत ककाा जाता है ..........

Options          (A) Wizard प्वजाडत
(B) Document डॉक्ाूमेंट
(C) Pane पैन
(D) Device डडवाइस



Q9. To correct the spelling in MS-Word we use......
Q9. MS-Word में स्पेमिगं को सह  करने के मिए हम ...... 

Options      (A) Spellpro स्पेिप्रो
(B) Spellcheck स्पेिचेक
(C) Outlook Express आउटिुक एक्सपे्रस
(D) All of These उपरोक्त सभी



Q10. What is data transfer from one computer to another computer 
called?
Q10. एक कम््ाूटर से दसूरे कम् पूटर पर डाटा ट्ांसफर को क् ाा कहते ह ?

Options          (A) Download डाउनिोड
(B) R.S.S. आर.एस.एस
(C) Uploading अपिोडडगं
(D) Access एक्सेस



Q11. Hyperlinks can be ______.
Q11. हाइपरमिकं ___ हो सकते ह ।

Options      (A) Drawing Objects ड्राइंग ऑब्जेक्ट
(B) Pictures चचत्र
(C) Text टेक्स्ट
(D) All of above उपरोक्त सभी



Q12. The background of any word document......
Q12. ककसी भी शब्द दस्तावेज़ की पषृ्ठभूमम ......

Options      (A) Is always white हमेशा सफेद होता है
(B) Is the colour you pre-set under the option menu 

वह रंग है जजसे आपने प्वकल्प मेनू के तहत पूवत-ननर्ातररत ककाा है
(C) Is always the same for the entire document

पूरे दस्तावेज़ के मिए हमेशा समान होता है
(D) Can have any colour you choose 

आपके द्वारा चुना गाा कोई भी रंग हो सकता है



Q13. Text in a column is generally aligned.....
Q13. एक कॉिम में आम तौर पर गठ ंर्न ककाा जाता है ....

Options       (A) Justified जस्ट फाइड
(B) Right राइट
(C) Centre सेन्टर
(D) Left िेफ्ट



Q14. Second generation of computers consist of which of following ?
Q14. कं्ाूटर की दसूर  पीढ  ननम्नमिखित में से ककससे ममिकर  नी है?

Options       (A) Vacuum Tubes वैक्ाूम ट्ाू 
(B) Diodes डााोड
(C) VLSI Microprocessor वीएिएसआई माइक्रोप्रोसेसर
(D) Transistors ट्ांजजस्टर



Q15. MPG is an file extension of which type of files
Q15. MPG एक फाइि एक्सटेंशन है जजसमें ककस प्रकार की फाइिें ह 

Options (A) Audio ऑडडाो
(B) Image इमेज
(C) Video वीडडाो
(D) Flash फ्िैश




