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• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. Microsoft Office is:
Q1. माइक्रोसॉफ्ट ऑफिस है:

Options         (A) Open-Source software/ ओपन सोसस सॉफ्टवेयर
(B) An application suite/ एक आवेदन सूट
(C) Shareware/ शयेरवेयर
(D) Public Domain Software/ सावसजननक डोमेन सॉफ्टवेयर



Q2. Which one of the following is not a search engine?
Q2. ननम्नलिखित में से कौन सा एक िोज इंजन नह ं है?

Options    (A) Bing ब गं
(B) Google गूगि
(C) 
(D) 

Q2. The cartoons program which you see on television is an example of 
animation. The statement is___
Q2. टेि ववज़न पर जो काटूसन प्रोग्राम आप देिते हैं वह एनीमेशन का एक 
उदाहरण है। यह कथन ____ का है।

Options (A) Clipart/ क्लिप आटस
(B) Picture/ वपलचर
(C) Wallpaper/ वॉिपेपर
(D) None of these/ इनमे से कोई नह 



Q3. An e-mail address has two main sections, the username and the 
_________.
Q3. एक ई-मेि एड्रसे दो मुख्य वगस होते हैं, उपयोगकतास नाम और 
_________ ।

Options (A) Receiver's Name/ प्राप्तकतास नाम
(B) URL
(C) Password/ पासवडस
(D) Domain Name/ डोमेन नाम



Q4. Which of the following is/are the advantages of internet?
Q4. ननम्नलिखित में से कौन सा इंटरनेट का िाभ है?

Options          (A) Advertising & Publicity/ ववज्ञापन और प्रचार
(B) Playing Games/ िेि िेिना
(C) Online shopping/ ऑनिाइन िर दार 
(D) All of these/ ये सभी



Q5. Computer networking is the ___________ discipline.
Q5. कंप्यूटर नेटवफकिं ग __________ अनुशासन है।

Options (A) Science/ ववज्ञान
(B) Arts/ किा
(C) Engineering/ इंजीननयररगं
(D) Medical/ मेडडकि



Q6. MS-Excel uses the ______ function when creating a data table.
Q6. MS-Excel डटेा तालिका  नाते समय ______ फंलशन का उपयोग करता 
है।

Options       (A) Average/ एवरेज
(B) Count/ काउंट
(C) Both (a) & (b)/ दोनों (ए) और ( ी)
(D) Table/ टे ि



Q7. In MS-Excel to protect a worksheet, you can choose Protection and the 
Protect Sheet from the ________Menu.
Q7. कायसपत्रक की सुरक्षा के लिए MS-Excel में, आप सुरक्षा और सुरक्षा पत्रक 
........... मेनू से चुन सकते हैं

Options          (A) Edit/ एडडट
(B) Format/ िॉमेट
(C) Tools/ टूल्स
(D) All of the above/ ऊपर के सभी



Q8. In MS-Excel you can open the Highlight Changes dialog box by choosing 
Track Changes from the ______menu.
Q8. MS-Excel में आप ________ मेनू से टै्रक पररवतसन चुनकर हाइिाइट 
पररवतसन डायिॉग  ॉलस िोि सकते हैं।

Options          (A) Edit/ एडडट
(B) Insert/ इन्सटस
(C) Tools/ टूल्स
(D) None of these/ इनमें से कोई भी नह ं



Q9. What MS-Excel feature can you use if you want to work with one record 
at a time?
Q9. यदद आप एक  ार में एक ररकॉडस के साथ काम करना चाहते हैं तो आप 
फकस एमएस-एलसेि िीचर का उपयोग कर सकते हैं?

Options (A) Data Form/ डाटा िॉमस
(B) Auto Filter/ ऑटो फफल्टर
(C) Auto Complete/ ऑटो कम्पि ट
(D) All of the above/ ऊपर के सभी



Q10. In MS-Excel value used in a formula that does not change is called a_____.
Q10. एमएस-एलसेि में, एक सूत्र में उपयोग फकए जाने वािे वैल्यू जो  दिते 
नह ं हैं उन्हें ______ कहा जाता है।

Options          (A) Cell address/ सेि एड्रसे
(B) Constant/ कांस्टेंट
(C) Function/ िंलशन
(D) None of these/ इनमें से कोई भी नह ं



Q11. In MS-Excel which elements of worksheet can be protected from 
accidental modification?
Q11. MS-Excel में कायसपत्रक के फकन तत्वों को आकक्स्मक संशोधन से संरक्षक्षत 
फकया जा सकता है?

Options          (A) Contents/ कंटेंट्स
(B) Objects/ ऑब्जेलट
(C) Scenarios/ पररदृश्य
(D) All of above/ ऊपर के सभी



Q12. In MS-Excel two common wildcard characters that MS-Excel recognizes 
are:
Q12. MS-Excel में दो सामान्य वाइल्डकाडस वणस क्जन्हें MS-Excel पहचानता है:

Options (A) * and ?
(B) < and >
(C) ^ and /
(D) None of these/ इनमें से कोई भी नह ं



Q13. In MS-Excel when integrating MS-Word and MS-Excel, MS-Word is usually 
the
Q13. MS-Excel में MS-Word और MS-Excel को एकीकृत करते समय, MS-Word 
आमतौर पर होता है

Options       (A) Server/ सवसर
(B) Destination/ डके्स्टनेशन
(C) Client/ लिाइंट
(D) Both (A) and (C)/ दोनों (ए) और (सी)



Q14. In MS-Excel, comments put in cells are called
Q14. एमएस-एलसेि में, सेि में रिी गई दटप्पखणयों को कहा जाता है

Options       (A) Smart tip/ स्माटस दटप
(B) Cell tip/ सेि दटप
(C) Web tip/ वे  दटप
(D) None of these/ इनमें से कोई भी नह ं



Q15. In MS-Excel which is used to perform what if analysis?
Q15. एमएस-एलसेि में, फकसे ववश्िेषण करने के लिए उपयोग फकया जाता है?

Options (A) Solver/ सॉल्वर
(B) Goal seek/ गोि सीक
(C) Scenario Manager/ लसनेररयो मेनेजर
(D) All of above/ ऊपर के सभी




