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• Paper Number :             34

• Paper Duration        :             20 Minutes 

• Total Question         :             15

• Total Marks              :             15



• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. In MS-Excel constant is another name for this type of data
Q1. MS-Excel में इस प्रकार के डटेा का दसूरा नाम है

Options         (A) number/ नंबर
(B) equation/ समीकरण
(C) formula/ फामूलूा
(D) None of these/ इनमें से कोई भी नह ं



Q2. Which one of the following is not a search engine?
Q2. ननम्नललखित में से कौन सा एक िोज इंजन नह ं है?

Options    (A) Bing बबगं
(B) Google गूगल
(C) 
(D) 

Q2. In MS-Excel, the view that puts a blue line around each page that would 
be printed is the
Q2. MS-Excel में, प्रत्येक पषृ्ठ के चारों ओर एक नील  रेिा जो दृश्य मुद्रित 
होती है, वह है

Options (A) Print Preview/ प्प्रटं प्रीव्यू
(B) Normal View/ नामलू व्यू
(C) Page Break Preview/ पेज बे्रक प्रीव्यू
(D) None of these/ इनमें से कोई भी नह ं



Q3. In MS-Excel, you can insert labels for ____.
Q3. MS-Excel में, आप ____ के ललए लेबल सम्म्मललत कर सकते हैं।

Options (A) All the data markers on a chart
एक चाटू पर सभी डटेा माकूर

(B) A data series/ एक डाटा सीर ज
(C) A selected data marker/ एक चयननत डटेा माकूर
(D) All of the above/ ऊपर के सभी



Q4. When you insert an MS- Excel file into a MS- Word document, the data 
are
Q4. जब आप MS- Excel फाइल को MS- Word दस्तावेज़ में सम्म्मललत करते 
हैं, तो डटेा होता हैं

Options          (A) Hyperlinked/ हाइपरललकं
(B) Placed in a word table/ एक शब्द ताललका में रिा गया
(C) linked / ललकं्ड
(D) Embedded/ एंबेडडे



Q5. Which items are placed at the end of a document ?
Q5. दस्तावेज़ के अतं में कौन से आइटम रिे गए हैं?

Options (A) Footer/ फूटर
(B) Foot Note/ फुट नोट
(C) End Note/ एंड नोट
(D) Header/ हैडर



Q6. To change line height to 1.5 we use shortcut key :
Q6. लाइन की ऊँचाई को 1.5 में बदलने के ललए हम शॉटूकट कंुजी का उपयोग 
करते हैं:

Options       (A) Ctrl+1
(B) Ctrl + 2
(C) Ctrl + 3
(D) Ctrl + 5



Q7. We can insert a page number at
Q7. हम इसमें एक पेज नंबर डाल सकते हैं

Options          (A) Header/ हेडर
(B) Footer/ फूटर
(C) Both A and B/ ए और बी दोनों 
(D) None of these/ इनमें से कोई भी नह ं



Q8. Which one can be used as watermark in a word document?
Q8. शब्द दस्तावेज़ में वॉटरमाकू के रूप में ककसका उपयोग ककया जा सकता 
है?

Options          (A) Text/ टेक्स्ट
(B) Image/ इमेज
(C) Both A and B/ ए और बी दोनों 
(D) None of these/ इनमें से कोई भी नह ं



Q9. Which item appears dimly behind the main text?
Q9. मुख्य टेक्स्ट के पीछे कौन सी वस्तु मंद द्रदिाई देती है?

Options (A) Water Colour/ वॉटर कलर
(B) Background/ बैकग्राउंड
(C) Watermark/ वॉटरमाकू
(D) Back Colour/ बैक कलर



Q10. Which feature starts a new line whenever a word or sentence reached a 
border?
Q10. जब भी कोई शब्द या वाक्य एक सीमा पर पहँुचता है, तो कौन सी सुप्वधा 
एक नई पंम्क्त शरुू करती है?

Options          (A) Text Wrapping/ टेक्स्ट रैप्पगं
(B) New Line/ न्यू लाइन
(C) Text Line/ टेक्स्ट लाइन
(D) Text Align/ टेक्स्ट अलाइन



Q11. The direction of a rectangular page for viewing and printing is called:
Q11. देिने और प्प्रटं के ललए एक आयताकार पषृ्ठ की द्रदशा को कहा जाता है:

Options          (A) Direction/ द्रदशा
(B) Print Layout/ प्प्रटं लेआउट
(C) Preview/ प्रीव्यू 
(D) Orientation/ ओररएंटेशन



Q12. We can remove / hide border of a shape by selecting _____.
Q12. हम ____ का चयन करके ककसी आकृनत की सीमा को हटा / नछपा 
सकते हैं।

Options (A) No Line/ कोई पंम्क्त नह ं
(B) No Outline/ कोई रूपरेिा नह ं
(C) White Line/ सफेद रेिा
(D) No Border/ कोई सीमा नह ं



Q13. We can change the thickness of a line from ___.
Q13. हम ___ से एक पंम्क्त की मोटाई बदल सकते हैं।

Options       (A) Line width/ लाइन की चौडाई
(B) Line Height/ लाइन ऊँचाई
(C) Line Thick/ लाइन मोट 
(D) Line Style/ रेिा शलै 



Q14. What item contains detailed information about something in the text ?
Q14. पाठ में ककसी वस्तु के बारे में प्वस्ततृ जानकार  क्या है?

Options       (A) Footer/ फुटर
(B) Foot Note/ फुट नोट
(C) Header/ हैडर
(D) Head Note/ हेड नोट



Q15. Which item is printed at the bottom of each page?
Q15. प्रत्येक पषृ्ठ के नीचे कौन सा आइटम छपा होता है?

Options (A) Header/ हैडर
(B) Foot Note/ फुट नोट
(C) Title/ टाइटल
(D) Footer/ फुटर




