
ANSWER FOR 
PRACTICE 

PAPER No. 39



HS-CIT PRACTICE 
PAPER

• Paper Number :             39

• Paper Duration        :             20 Minutes 

• Total Question         :             15

• Total Marks              :             15



• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. The code for a web page is written using _____.
Q1. एक वेब पेज के लिए कोड _____ का उपयोग करके लिखा गया है।

Options (A) Hypertext markup language/ हाइपर टेक्स्ट माकक अप िैंग्वेज
(B) Perl/ पिक
(C) FTP
(D) URL



Q2. Starting with Microsoft Office 2003, Photo Editor was renamed to:
Q2. Microsoft Office 2003 के साथ शरुू, फोटो एडडटर का नाम बदिकर रखा
गया है:

Options          (A) Photo Manager/ फोटो मैनेजर
(B) Picture Manager/ पपक्सचर मैनेजर
(C) Picture Editor/ पपक्सचर एडडटर
(D) Paint Editor/ पेंट एडडटर



Q3. Is Microsoft Works part of the Microsoft Office Suite?
Q3. क्सया Microsoft वक्ससक Microsoft Office सुइट का हह्सा है?

Options          (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गित



Q4. A feature of MS Office that saves the document automatically after 
certain interval is called ____.
Q4. एमएस ऑफफस की एक पवशषेता जो ननश्चचत अतंराि के बाद डॉक्सयूमेंट 
को ्वतः ही सेव करती है, इसे ____ कहा जाता है।

Options (A) Save/ सेव
(B) Save As/ सेव एज
(C) Auto Save/ ऑटो सेव
(D) Backup/ बैकअप



Q5. What was the HTML editor that was part of Microsoft Office until 2003?
Q5. 2003 तक Microsoft Office का हह्सा HTML संपादक क्सया था?

Options       (A) Web Page/ वेब पेज
(B) Explorer/ एक्ससप्िोरर
(C) FrontPage/ फं्रटपेज
(D) Dream Weaver/ ड्रीम वीवर



Q6. Which feature is used to make selected sentence to All Capital Letters or 
All Small Letters ?
Q6. ऑि कैपपटि िेटसक या ऑि ्मॉि िेटसक से चयननत वाक्सय बनाने के 
लिए फकस सुपवधा का उपयोग फकया जाता है?

Options       (A) Change Case/ चेंज केस
(B) Change Letter/ चेंज िेटर
(C) Change Word/ चेंज वडक
(D) Change Sentence/ चेंज सेंटेन्स 



Q7. Which of these software applications was not part of the first version of 
Microsoft Office?
Q7. इनमें से कौन सा सॉफ़्टवेयर एश्प्िकेशन Microsoft Office के पहिे
सं्करण का हह्सा नहीं था?

Options (A) Paint/ पेंट
(B) PowerPoint/ पावर प्वाइंट
(C) MS Word/ एमएस वडक
(D) Outlook/ आउटिुक



Q8. Office 365 is now the most popular cloud application in the world. But 
when did it debut?
Q8. ऑफफस 365 अब दनुनया में सबसे िोकपिय क्सिाउड एश्प्िकेशन है। 
िेफकन यह कब शरुू हुआ?

Options          (A) 2008
(B) 2010
(C) 2011
(D) 2014



Q9. Which one is the most suitable reason to use Macro in MS Office (Word, 
Excel, PPT, etc) ?
Q9. एमएस ऑफफस (वडक, एक्ससेि, पीपीटी, आहद) में मैक्रो का उपयोग करने 
के लिए सबसे उपयुक्सत कारण कौन सा है?

Options          (A) To Record Sound/ ध्वनन ररकॉडक करने के लिए
(B) To automate repetitive tasks/ 

दोहराए जाने वािे कायों को ्वचालित करने के लिए
(C) To Record Mouse Move/ 

माउस मूव को ररकॉडक करने के लिए
(D) To Record Keystroke/ की्रोक ररकॉडक करने के लिए



Q10. Superscript, subscript, strikethrough are known as _____.
Q10. सुपरश््क्रप्ट, सबश््क्रप्ट, ्राइकथ्रू को _____ के रूप में जाना जाता 
है।

Options          (A) Font Face/ फॉन्ट चेहरा
(B) Font Style/ फॉन्ट शिैी
(C) Font Format/ फॉन्ट िारूप
(D) Font Effects/ फॉन्ट िभाव



Q11. Can we edit a Macro programmatically after recording it ?
Q11. क्सया हम इसे ररकॉडक करने के बाद मैक्रो को िोग्रामेहटक रूप से एडडट 
कर सकते हैं?

Options          (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गित



Q12. We can start MS Word by typing ________ in the Run Dialog box.
Q12. हम रन डायिॉग बॉक्सस में ________ लिखकर MS Word शरुू कर 
सकते हैं।

Options          (A) msword.exe
(B) word.exe
(C) winword.exe
(D) docx.exe



Q13. A Microsoft Office user who has been certified by Microsoft is called 
MOS. What is the full form of MOS ?
Q13. Microsoft Office उपयोगकताक जो Microsoft द्वारा िमाणणत फकया गया 
है, उसे MOS कहा जाता है। MOS का पूणक रूप क्सया है?

Options          (A) Microsoft Office Specialist/ Microsoft Office पवशषेज्ञ
(B) Microsoft Office Special/ Microsoft Office पवशषे
(C) Microsoft Office Superior/ Microsoft Office सुपीररयर
(D) Microsoft Office eSpecial



Q14. Name the application under MS Office software bundle, that we use to 
create audio visual presentation.
Q14. एमएस ऑफफस सॉफ्टवेयर बंडि के तहत एश्प्िकेशन का नाम दें, 
श्जसका उपयोग हम ऑडडयो पवजअुि िेजेंटेशन बनाने के लिए करते हैं।

Options          (A) MS Word
(B) MS Excel
(C) MS Access
(D) MS PowerPoint



Q15. Which one is the spreadsheet application that comes with MS Office 
software group?
Q15. ्िेडशीट एश्प्िकेशन कौन सा है जो एमएस ऑफफस सॉफ्टवेयर समूह 
के साथ आता है?

Options          (A) MS Word
(B) MS Excel
(C) MS PowerPoint
(D) MS Access




