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• Paper Number :             48

• Paper Duration        :             20 Minutes 

• Total Question         :             15

• Total Marks              :             15



• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. New folders must all be at the same level.
Q1. सभी नए फ़ोल्डर एक ही स्तर पर ह़ोने चाहहए।

Options           (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलत



Q2. You can only store messages in a new folder if they are received after you 
create the folder.
Q2. आप केवल एक नए फ़ोल्डर में संदेशों स्ट़ोर कर सकते हैं अगर आप 
फ़ोल्डर बनाने के बाद प्राप्त कर रहे हैं ।

Options           (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलत



Q3. In Outlook, you must store all of your messages in the Inbox.
Q3. Outlook में, आपक़ो अपने सभी संदेशों क़ो इनबॉक्स में संग्रहीत करना 
ह़ोगा।

Options           (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलत



Q4. Pressing the Delete key and clicking the Delete button produce the same 
result.
Q4. डडलीट क ं जी क़ो दबाने और डडलीट बटन पर क्क्लक करने से समान 
पररणाम ममलता है।

Options           (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलत



Q5. When you reply to a message, you need to enter the text in the Subject: 
field.
Q5. जब आप ककसी संदेश का उत्तर देते हैं, त़ो आपक़ो ववषय: फ़ील्ड में टेक्स्ट 
दजज करना ह़ोगा।

Options           (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलत



Q6. You cannot preview a message before you print it.
Q6. ककसी संदेश क़ो वप्रटं करने से पहले आप उसका पूवाजवल़ोकन नहीं कर 
सकते।

Options           (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलत



Q7. Which option can be used to set custom timings for slides in a 
presentation ?
Q7. ककसी प्रस्त तत में स्लाइड के मलए कस्टम टाइममगं सेट करने के मलए ककस 
ववकल्प का उपय़ोग ककया जा सकता है?

Options (A) Slider Timings/ स्लाइडर टाइममगं
(B) Rehearsal/ ररहसजल
(C) Slider Timer/ स्लाइडर टाइमर
(D) Slide Show Setup/ स्लाइड श़ो सेटअप



Q8. How can we view slide show repeated continuously ?
Q8. हम स्लाइड श़ो क़ो लगातार कैसे देख सकते हैं?

Options         (A) Repeat continuously/ लगातार द़ोहराएं
(B) Loop more/ लूप लगातार
(C) Loop continuously until ‘Esc’/ लूप लगातार ‘Esc’ तक
(D) None of these/ इनमे से क़ोई नहीं 



Q9. Ellipse Motion is a predefined ___ .
Q9. एमलप्से म़ोशन एक पूवजतनर्ाजररत ___ है।

Options         (A) Design Template/ डडजाइन टेम्पप्लेट
(B) Animation Scheme/ एतनमेशन स्क़ीम
(C) Color Scheme/ रंग य़ोजना
(D) None of these/ इनमे से क़ोई नहीं 



Q10. Power Point can display data from which of the following add-in 
software of MS Office ?
Q10. पावर प्वाइंट एमएस ऑकिस के तनम्पनमलखखत ऐड-इन सॉफ़्टवेयर में से 
कौन सा डटेा प्रदमशजत कर सकता है?

Options         (A) Equation Editor/ समीकरण संपादक
(B) Photo Album/ ि़ोट़ो एलबम
(C) Organization Chart/ संगठन चाटज
(D) All of above/ ऊपर के सभी



Q11. A File which contains readymade styles that can be used for a 
presentation is called __ 
Q11. एक िाइल क्जसमें रेडीमेड शमैलयााँ ह़ोती हैं, क्जन्हें एक प्रस्त तत के मलए 
इस्तेमाल ककया जा सकता है, उसे __ कहा जाता है

Options         (A) Auto Style/ ऑट़ो स्टाइल 
(B) Wizard/ ववजाडज
(C) Template/ टेम्पपलेट
(D) Preformatting/ पूवज स्वरूपण



Q12. What is maximum Zoom percentage in Microsoft PowerPoint ?
Q12. Microsoft PowerPoint में अधर्कतम जमू प्रततशत क्या है?

Options         (A) 100%
(B) 200%
(C) 300%
(D) 400%



Q13. Logging off your computer will close any open programs.
Q13. आपके कंप्यूटर क़ो लॉग-ऑि करने से क़ोई भी ख ला प्ऱोग्राम बंद ह़ो 
जाएगा।

Options         (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलत



Q14. You can have only one webpage open at a time.
Q14. आप एक समय में केवल एक वेब पेज ख़ोल सकते हैं।

Options           (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलत



Q15. Every website on the internet has a unique IP address.
Q15. इंटरनेट पर हर वेबसाइट का एक ववमशष्ट आईपी पता ह़ोता है।

Options           (A) TRUE/ सही
(B) FALSE/ गलत




