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• Paper Number :             69

• Paper Duration        :             15 Minutes 

• Total Question         :             10
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• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. Shortcut key to run/ execute the selected command is:
Q1. चयनित कमाांड चलािे / निष्पादित करिे के ललए शॉर्टकर् क ां जी है: 

Options           (A) CTRL+R
(B) ALT KEY
(C) ENTER KEY
(D) None of these/ इिमे से कोई िह ां 



Q2. Shortcut key of when more than one window is open then switch to the 
next window from current window is:
Q2. शॉर्टकर् की क ां जी जब एक से अधिक व ांडो ख ल  होती है तो  तटमाि 
व ांडो से अगल  व ांडो पर स्व च करें:

Options          (A) ALT+RIGHT ARROW
(B) SHIFT+F6
(C) CTRL+F6
(D) ALT+F6



Q3. Which of the following button will allow you to add, delete, or change 
records in your Data Source ?
Q3. निम्िललखखत में से कौि सा बर्ि आपको अपिे डरे्ा स्रोत में ररकॉडट 
जोड़िे, हर्ािे या बिलिे की अि मनत िेगा?

Options          (A) ‘Data Source’ button/ ‘डरे्ा सोसट 'बर्ि
(B) ‘Edit’ button/ ‘एडडर्’ बर्ि
(C) ‘Edit Data Source’ button/ ‘एडडर् सोसट’ बर्ि
(D) ‘Data Editing’ button/ ‘डार्ा एडडदर्ांग’ बर्ि



Q4. The most important part of an information system is:
Q4. सूचिा प्रणाल  का सबसे महत् पूणट दहवसा है:

Options          (A) People/ लोग 
(B) Hardware/ हाडट ेयर 
(C) Software/ सॉफ्र् ेयर 
(D) Data/ डरे्ा 



Q5. The processor’s ______________ controls the timing of all the computer 
operations?
Q5. प्रोसेसर का ______________ सभी कां प्यूर्र सांचालि के समय को
नियांत्रित करता है?

Options           (A) System clock/ लसवर्म की घड़ी
(B) Register/ रस्जवर्र करें
(C) Machine cycle/ मशीि चक्र
(D) Arithmetic logic unit/ अररथमेदर्क लॉस्जक यूनिर् 



Q6. The process of removing unwanted part of an image is called:
Q6. ककसी छव  के अ ाांनछत भाग को हर्ािे की प्रकक्रया को कहा जाता है:

Options          (A) Hiding/ हॉडड ांग 
(B) Bordering/ बोडटररांग 
(C) Cropping/ क्रॉवपांग 
(D) Cutting/ कदर्ांग 



Q7. We can remove / hide border of a shape by selecting _______.
Q7. हम _____ का चयि करके ककसी आकृनत की सीमा को हर्ा / नछपा 
सकते हैं।

Options          (A) No Line/ कोई पांस्तत िह ां
(B) No Outline/ कोई रूपरेखा िह ां
(C) White Line/ सफेि रेखा
(D) No Border/ कोई सीमा िह ां



Q8. We can change the thickness of a line from ___.
Q8. हम ___ से एक पांस्तत की मोर्ाई बिल सकते हैं।

Options         (A) Line width/ रेखा की चौड़ाई
(B) Line Height/ऊां ची लाईि
(C) Line Thick/ लाइि मोर् 
(D) Line Style/ रेखा शलै 



Q9. Which of the following option in file put down menu is used to close a 
MS Word document?
Q9. MS Word िवता ेज़ को बांि करिे के ललए फाइल प र् मेिू में निम्ि में से 
ककस व कल्प का उपयोग ककया जाता है?

Options         (A) Quit/ छोड़िा
(B) Close/ बांि करे
(C) Exit/ बाहर जाएां
(D) New/ िया



Q10. You need to jump to the next column breaking current column right at 
the cursor position. How can you break column?
Q10. आपको कसटर स्वथनत पर  तटमाि वतांभ को तोड़ते ह ए अगले कॉलम पर 
जािे की आ श्यकता है। आप कॉलम को कैसे तोड़ सकते हैं?

Options         (A) Pressing Ctrl+Enter/ Ctrl + Enter िबाकर
(B) Pressing Alt+Shit+Enter/ Alt + Shift + Enter िबािे पर
(C) Break command from Insert menu/ 

इन्सर्ट मेिू से कमाांड तोड़ें
(D) Both b and c/ िोिों बी और सी




