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• Paper Number :             74

• Paper Duration        :             15 Minutes 

• Total Question         :             10

• Total Marks              :             10



• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. Apply auto format in MS Word:
Q1. MS Word में ऑटो प्रारूप लागू करें:

Options           (A) Alt+Ctrl+K
(B) Alt+shift+A
(C) Ctrl+shift+A
(D) None of these/ इनमें से कोई नह ीं



Q2. To apply center paragraph in MS Word:
Q2. MS Word में कें द्र अनुच्छेद लागू करने के ललए:

Options          (A) Ctrl+E
(B) Ctrl+P
(C) Ctrl+F
(D) Ctrl+O



Q3. To close or exit word file in MS Word:
Q3. MS Word में शब्द फाइल बींद या बाहर ननकलने के ललए:

Options            (A) Alt+F4
(B) Shift+F4
(C) Ctrl+F4
(D) None of these/ इनमें से कोई नह ीं



Q4. To double underline the text in MS Word:
Q4. एमएस वर्ड में टेक्स्ट को र्बल रेखाींककत करने के ललए:

Options          (A) Ctrl+D
(B) Alt+Shift+D
(C) Ctrl+Shift+D
(D) Ctrl+D



Q5. How much storage space do you have in your Google for Educators Drive?
Q5. Google में Educators Drive के ललए आपके पास ककतना सींग्रहण ्थान ह ?

Options           (A) Unlimited/ असीलमत
(B) 500 GB
(C) 1 TB
(D) None of these/ इनमें से कोई नह ीं



Q6. How do you create a new folder on google drive?
Q6. आप google drive पर एक नया फोल्र्र क से बना सकते हैं?

Options           (A) Click "New" box/ नया" बॉक्सस पर क्क्सलक करें
(B) Click "Drive" (Left)/ "ड्राइव" (बाएीं) पर क्क्सलक करें
(C) Click "Drive" (Upper Center)/ 

"ड्राइव" (ऊपर  कें द्र) पर क्क्सलक करें
(D) Click "Trash“/ "Trash" पर क्क्सलक करें 



Q7. Once you create a file, you must _________ it.
Q7. एक बार जब आप एक फाइल बनाते हैं, तो आपको _________ करना
चाहहए।

Options          (A) Share/ शयेर
(B) Hide/ नछपाना
(C) Save/ सेव
(D) Name/ नाम



Q8. Where are documents that you place on Google Drive stored?
Q8. Google डर््क पर आपके द्वारा सींग्रह त ककए गए द्तावेज़ कहाीं हैं?

Options         (A) On your school network/ अपने ्कूल नेटवकड  पर
(B) On a flash drive/ एक फ्ल श ड्राइव पर
(C) Somewhere in California/ कह ीं क ललफोननडया में
(D) In the cloud/ क्सलाउर् में



Q9. How do you share a document with someone?
Q9. आप ककसी के साथ एक द्तावेज़ क से साझा करते हैं?

Options         (A) Put it in a box with a bow on it/ 
उस पर एक धनुष के साथ एक बॉक्सस में रखो

(B) Click the "share" icon and type in their "Schoogle" 
account./ "शयेर" आइकन पर क्क्सलक करें और उनके 
"शोग्लॉग" खाते में टाइप करें।

(C)  Email them the link/ उन्हें ललींक ईमेल करें
(D) Tell them to ask nicely/ उनसे कहें कक वे अच्छे से पूछें



Q10. What is Google Drive?
Q10. Google ड्राइव क्सया ह ?

Options         (A) A free service from Google that allows you to store files 
online and access them anywhere using the cloud./ 
Google की एक मुफ्त सेवा जो आपको ऑनलाइन फाइलों 
को सींग्रह त करने और क्सलाउर् का उपयोग करके कह ीं भी 
पहुींचने की अनुमनत देती ह ।

(B) He street that Google's main headquarters building is 
located on./ वह सड़क पर ह  जो Google का मुख्य 
मुख्यालय भवन ह ।

(C) A special program for controlling an automobile./ 
एक ऑटोमोबाइल को ननयींत्रित करने के ललए एक ववशषे 
कायडक्रम।

(D) A very expensive golf club./ एक बहुत महींगा गोल्फ क्सलब।




