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• Paper Number :             78

• Paper Duration        :             15 Minutes 

• Total Question         :             10

• Total Marks              :             10



• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. The Microsoft clip gallery allows you to
Q1. Microsoft क्लिप गैिरी आपको अनुमति देिा है

Options           (A) Add word art image to a slide/ 
एक स्िाइड में वडड आर्ड छवव जोडें

(B) Spell check your presentation/ 
अपनी प्रस्िुति की विडनी जााँच करें

(C) Add slides to a presentation/ 
एक प्रस्िुति में स्िाइड जोडें

(D) Add clip art images to a slide/ 
एक स्िाइड में क्लिप आर्ड इमेज जोडें



Q2. Holding down the Shift key and rotate the image will rotate in increments 
of
Q2. Shift कुुं जी को दबाए रखें और छवव को घुमाएुंगे फिर से घूर्डन होगा

Options          (A) 10 degrees
(B) 15 degrees
(C) 20 degrees
(D) 25 degrees



Q3. Which of the following provides a printed copy of your presentation?
Q3. तनम्नलिखखि में से कौन आपकी प्रस्िुति की मुद्रिि प्रति प्रदान करिा है?

Options          (A) Outline/ आउर् िाइन
(B) Speaker notes/ स्पीकर नोर्
(C) Audience handouts/ ऑडडयुंस हैंडआउर्
(D) All of the above/ ऊपर के सभी



Q4. In Microsoft Power point in order to see all the slides on one screen use 
Q4. Microsoft पावरपॉइुंर् में एक स्रीन उपयोग पर सभी स्िाइड्स देखने के 
लिए

Options          (A) View, slide sorter/व्य,ू स्िाइड सॉर्डर
(B) View, slide/ व्यू, स्िाइड
(C) View, master/ व्यू, मास्र्र
(D) View, slide show/ व्य,ू स्िाइड प्रदर्डन



Q5. Which of the following is not an option when printing handouts ?
Q5. हैंडआउट्स वप्रुंर् करिे समय तनम्नलिखखि में से कौन सा ववक्प नहीुं है?

Options          (A) Six slides per page/ छह स्िाइड पेज
(B) Five slides per page/ पााँच स्िाइड पेज
(C) Three slides per page/ िीन स्िाइड पेज
(D) Two slides per pag/ दो स्िाइड पेज



Q6. To open the existing presentation, press
Q6. मौजदूा पे्रजेंरे्र्न को खोिने के लिए, दबाएाँ

Options          (A) Ctrl+L
(B) Ctrl+N
(C) Ctrl+A
(D) Ctrl+O



Q7. How can the Slide show be repeated continuously ?
Q7. स्िाइड र्ो को िगािार कैसे दोहराया जा सकिा है?

Options          (A) Loop continuously until 'Esc’/ िगािार िूप Esc
(B) Repeat continuously/ बार-बार
(C) Loop more/ िूप मोर
(D) None/ कोई नहीुं



Q8. What is the shortcut key for repeat the recent find?
Q8. हाि की खोज को दोहराने के लिए र्ॉर्डकर् कुुं जी लया है?

Options         (A) Ctrl+F4
(B) Shift+F4
(C) Ctrl+F5
(D) Shift+F5



Q9. Which is the shortcut key to jump to the first slide of the presentation?
Q9. पे्रजेंरे्र्न की पहिी स्िाइड में कूदने के लिए कौन सी र्ॉर्डकर् कुुं जी है?

Options         (A) Home
(B) Alt+Home
(C) Ctrl+Home
(D) Shift+Home



Q10. To select more than one slide in the presentation
Q10. पे्रजेंरे्र्न में एक से अधिक स्िाइड का चयन करने के लिए

Options         (A) Just Click on slide/ बस स्िाइड पर क्लिक करें
(B) Ctrl+ Click on Slide/ Ctrl + स्िाइड पर क्लिक करें
(C) Alt+ Click on Slide/ Alt + स्िाइड पर क्लिक करें
(D) Shift+ Click on Slide/ Shift + स्िाइड पर क्लिक करें




