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• Paper Number :             84

• Paper Duration        :             15 Minutes 

• Total Question         :             10

• Total Marks              :             10



• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. Using Find command in Word, we can search?

Q1. Word में Find कमाांड का उपयोग करके, हम खोज कर सकते हैं?

Options           (A) Characters/ पात्र
(B) Formats/ प्रारूपों
(C) Symbols/ प्रतीकों
(D) All of the above/ ऊपर के सभी



Q2. Which menu in MS-Word can be used to change character size and 

typeface?

Q2. MS-Word में कौन से मेनू का उपयोग चररत्र आकार और टाइपफेस बदलने 
के ललए ककया जा सकता है?

Options            (A) View/ दृश्य
(B) Tools/ टूल्स
(C) Format/ स्वरूप
(D) Data/ डटेा



Q3. Which option in File pull-down menu is used to close a file in MS-Word?

Q3. MS-Word में फाइल को बांद करने के ललए फाइल पुल-डाउन मेनू में कौन सा 
ववकल्प उपयोग ककया जाता है?

Options          (A) New/ नया
(B) Quit/ छोड़ना
(C) Close/ बांद करे
(D) Exit/ बाहर जाएां



Q4. What do you mean by vertical separation between columns?

Q4. स्तांभों के बीच लांबवत पथृक्करण से आपका क्या अलभप्राय है?

Options          (A) Orientation/ अलभववन्यास
(B) Gutter/ गटर
(C) Margin/ हालिया
(D) Index/ सूची



Q5. What feature helps you to inserts the contents of the Clipboard as text 

without any formatting in MS Word?

Q5. MS Word में ककसी भी स्वरूपण के बबना क्क्लपबोडड की सामग्री को पाठ के 
रूप में सक्ममललत करने में आपको कौन सी सुववधा मदद करती है?

Options          (A) Paste Special/ स्पेिल पेस्ट
(B) Page setup/ पषृ्ठ सेटअप
(C) Styles/ िलैलयााँ
(D) Format Painter/ प्रारूप चचत्रकार



Q6. What is place to the left of horizontal scroll bar?

Q6. क्षैततज स्रॉल पट्टी के बाईं ओर क्या है?

Options (A) Indicators/ सांकेतक
(B) View buttons/ बटन देखें
(C) Tab stop buttons/ टैब स्टॉप बटन
(D) Split buttons/ क्स्ललट बटन



Q7. If you want to keep track of different editions of a document which features 

will you use?

Q7. यदद आप ककसी दस्तावेज़ के ववलभन्न सांस्करणों का टै्रक रखना चाहते हैं, 
तो आप ककन वविषेताओां का उपयोग करेंगे?

Options          (A) Editions/ सांपादन
(B) Versions/ सांस्करण
(C) Track Change/ टै्रक पररवतडन
(D) All of above/ ऊपर के सभी



Q8. Which option can be used to set custom timings for slides in a 
presentation?
Q8. ककसी पे्रजेंटेिन में स्लाइड के ललए कस्टम टाइलमांग सेट करने के ललए 
ककस ववकल्प का उपयोग ककया जा सकता है?

Options         (A) Slide Timings/ स्लाइड टाइलमांग
(B) Slide Timers/ स्लाइड टाइमर
(C) Rehearsal/ ररहसडल
(D) Slide Show setup/स्लाइड िो सेटअप



Q9. A small picture that represents something on your screen….such as a(n).
Q9. एक छोटी सी तस्वीर जो आपकी स्रीन पर कुछ दिाडती है…।

Options         (A) Table/ टेबल
(B) Icon/ आइकन
(C) Photo/ फोटो
(D) Modem/ मोडम



Q10. Power-point presentation are widely used as
Q10. पावरपॉइांट पे्रजेंटेिन का व्यापक रूप से उपयोग ककया जाता है

Options         (A) Note outlines for teachers/ 
नोट आउटलाइन फॉर टीचर

(B) Project presentations by students/ 
प्रोजेक्ट पे्रजेंटेिन बाई स्टूडेंट

(C) Communication of planning/ 
कमयुतनकेिन ऑफ ललातनांग

(D) All of the above/ ऊपर के सभी




