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• Paper Number :             94

• Paper Duration        :             15 Minutes 

• Total Question         :             10

• Total Marks              :             10



• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. Which PowerPoint feature allows the user to create a simple 

presentation without having to spend too much time on it?
Q1. कौन सा PowerPoint सुविधा उपयोगकर्ाा को इस पर बहुर् अधधक 
समय बबर्ाने के बबना एक सरल प्रस्र्ुतर् बनाने की अनुमतर् देर्ा ह ?

Options         (A) AutoContent Wizard/ ऑटोकंटेन्ट विज़ार्ा
(B) Animation/ एनीमेशन
(C) Color Schemes/ कलर स्कीम्स
(D) Chart Wizard/ चाटा विज़ार्ा



Q2. What type of chart is useful for comparing values over categories?
Q2. केटेगरी पर ि ल्यू की र्ुलना करने के ललए ककस प्रकार का चाटा उपयोगी 
ह ?

Options            (A) Pie Chart/ पाई चाटा
(B) Column Chart/ कॉलम चाटा
(C) Line Chart/ लाइन चाटा
(D) Dot Graph/ र्ॉट ग्राफ़



Q3. How will you graphically represent expenditure in different 

departments?
Q3. आप विलिन्न वििागों में ककस र्रह से रेखांकन का प्रतर्तनधधत्ि करेंगे?

Options          (A) Column Chart/ कॉलम चाटा
(B) Line Chart/ लाइन चाटा
(C) Pie Chart/ पाई चाटा
(D) Dot Chart/ र्ॉट चाटा



Q4. What symbol is used to enter number as text?
Q4. टेक्सस्ट के रूप में संख्या दर्ा करने के ललए ककस प्रर्ीक का उपयोग 
ककया र्ार्ा ह ?

Options           (A) '
(B) ''
(C) =

(D) +



Q5. Data can be arranged in ascending or descending order by using
Q5. र्टेा का उपयोग करके आरोही या अिरोही क्रम में व्यिस्स्िर् ककया र्ा 
सकर्ा ह 

Options           (A) Sort command from Table menu/ 
टेबल मेन्यू से सॉटा कमांर् 

(B) Sort command from Data menu/ 
र्ाटा मेन्यू से सॉटा कमांर्

(C) Sort command from Tools menu/ 
टूल्स मेन्यू से सॉटा कमांर्

(D) None of these/ इनमें से कोई नहीं



Q6. Which of the following is concatenating operator?
Q6. तनम्न में से कौन concatenating ऑपरेटर ह 

Options (A) '
(B) !
(C) &

(D) #



Q7. Red triangle at the top right corner of a cell indicates
Q7. सेल के ऊपरी दाएं कोने में लाल बिकोण को इंधगर् करर्ा ह 

Options          (A) There is an error in the cell/ सेल में कोई एरर ह 
(B) There is a comment associated with the cell/ 

सेल से र्डुी एक कमेंट ह 
(C) The font color of the text in cell is red/ 

सेल में टेक्सस्ट का फ़ॉन्ट रंग लाल ह 
(D) The cell can't accept formula/ 

सेल फामूाला को स्िीकार नहीं कर सकर्ा ह 



Q8. The process of identifying specific rows and columns so that certain 

columns and rows are always visible on the screen is called
Q8. विलशष्ट पंस्क्सर्यों और स्र्ंिों की पहचान करने की प्रकक्रया र्ाकक स्क्रीन 
पर हमेशा ददखाई देने िाले कुछ कॉलम और पंस्क्सर्यों को कहा र्ार्ा ह 

Options         (A) Freezing/ फ्रीस्र्गं 
(B) Locking/ लॉककंग 
(C) Selecting/ सेलेस्क्सटंग 
(D) Fixing/ कफस्क्ससंग



Q9. Which of the following formulas is not entered correctly?
Q9. तनम्नललखखर् में से कौन सा फामूाला सही र्रीके से दर्ा नहीं ककया गया 
ह ?

Options         (A) =10+50

(B) =B7*B1

(C) =B7+14

(D) 10+50



Q10. Which of the following formulas will Excel Not be able to 

calculate?
Q10. तनम्नललखखर् में से कौन सा फामूाला Excel की गणना करने में सक्षम 
नहीं होगा?

Options             (A) =SUM(Sales)-A3

(B) =SUM(A1:A5)*5

(C) =SUM(A1:A5)/(10-10) 

(D) =SUM(A1:A5)-10




