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• Paper Number :             100

• Paper Duration        :             15 Minutes 

• Total Question         :             10
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• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions

ALL THE BEST



Q1. You can only select cells that are adjacent to each other.

Q1. आप केवल उन सेल का चयन कर सकते हैं जो एक दूसरे से जुड़े हुए हैं।

Options           (A) TRUE/ सही

(B) FALSE/ गलत



Q2. Dragging the mouse or holding the down the Shift key while clicking 

with the mouse will only select cells that are adjacent to each other.

Q2. माउस को खी ींचना या माउस के साथ क्लिक करते समय Shift कुीं जी दबाए

रखना केवल उन सेल का चयन करेगा जो एक दूसरे से जुड़े हुए हैं।

Options           (A) TRUE/ सही

(B) FALSE/ गलत



Q3. "If you want to move large amounts of data within a worksheet or 

from one worksheet to another, it's better to use the cut and paste 

method."

Q3. "यदद आप एक वकक शीट या एक वकक शीट से दूसरे वकक शीट के भीतर बड़ी मात्रा

में डेटा ले जाना चाहते हैं, तो कट और पेस्ट दवदि का उपयोग करना बेहतर है।"

Options           (A) TRUE/ सही

(B) FALSE/ गलत



Q4. You can paste the copied data to more than one selected cell or 

range.

Q4. आप कॉपी दकए गए डेटा को एक से अदिक चयदनत सेल या रेंज में पेस्ट कर

सकते हैं।

Options           (A) TRUE/ सही

(B) FALSE/ गलत



Q5. "You can only insert one column, row or cell at a time."

Q5. "आप एक समय में केवल एक कॉलम, पींक्लि या सेल सक्लिदलत कर सकते

हैं।"

Options           (A) TRUE/ सही

(B) FALSE/ गलत



Q6. Rows and Columns can be inserted by selecting the Cells command 

from the Insert menu.

Q6. पींक्लियोीं और स्तींभोीं को सक्लिदलत करें मेनू से सेल कमाींड का चयन करके

डाला जा सकता है।

Options           (A) TRUE/ सही

(B) FALSE/ गलत



Q7. “To delete a column or row you can select a cell within it's range and 

then choose the Delete command from the Edit menu."

Q7. "एक कॉलम या पींक्लि को हटाने के दलए आप इसकी सीमा के भीतर एक सेल

का चयन कर सकते हैं और दिर सींपादन मेनू से हटाए गए कमाींड का चयन कर

सकते हैं।"

Options           (A) TRUE/ सही

(B) FALSE/ गलत



Q8. "To Hide or Unhide columns or rows, you must select the entire 

Column or Row range by clicking on the Column or Row Headers."

Q8. "कॉलम या पींक्लियोीं को दिपाने या अनहाइड करने के दलए, आपको कॉलम

या पींक्लि रोलसक पर क्लिक करके सींपूर्क स्तींभ या पींक्लि शे्रर्ी का चयन करना

होगा।"

Options           (A) TRUE/ सही

(B) FALSE/ गलत



Q9. "You can use the formatting toolbar buttons to apply any type of 

formatting to the selected cell entry."

Q9. "आप चयदनत सेल प्रदवदि में दकसी भी प्रकार के स्वरूपर् को लागू करने के

दलए स्वरूपर् टूलबार बटन का उपयोग कर सकते हैं।"

Options           (A) TRUE/ सही

(B) FALSE/ गलत



Q10. Excel does not format the entry in the formatting bar.

Q10. Excel स्वरूपर् पट्टी में प्रदवदि को प्रारूदपत नही ीं करता है।

Options           (A) TRUE/ सही

(B) FALSE/ गलत




